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1. 作業日報アプリ

【対応プロセス】共 P-05
総務・人事・給与・労務等

● 入力画面（例：日報番号 WRK00001）

【画面説明】

作業日報アプリの入力画面。社員は日報番号、作業日実施日、勤務状況、申請種別、作

業内容を入力することで、1 日の勤務記録と業務報告を一元化できます。

勤務状況や申請種別は「区分マスタ」アプリと連携し、メンテナンス性と入力ミス削減

を両立。

活動明細アプリと連携することで、1 レコードに対して複数の作業内訳を記録・集計す

る仕組みを実現しています。

※現在は申請用デモ構成のため、社員番号や案件情報は文字列フィールドで構成してい

ますが、導入時は社員マスタ・案件マスタとルックアップ連携予定です。
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● 編集画面（例：日報番号 WRK00001）

【画面説明】

作業日報アプリの編集画面では、ユーザーが 1 日分の勤務内容と申請状況を入力・修正

できます。

日報番号は自動採番され、作業日・社員番号・出勤状況・申請種別などを記録します。

また、備考欄を通じて申請内容の補足や連絡事項も入力可能です。

本アプリは 1 人 1 日 1 レコードの構成で、活動明細アプリとの連携により、作業ごと

の詳細管理が可能になります。

● 一覧画面
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【画面説明】

作業日報アプリの一覧画面では、登録された日報が日付や社員番号ごとに一覧表示され

ます。

日報番号、作業日、社員名、出勤状況、申請種別などの主要項目が一覧で確認でき、進

捗状況や未承認レコードの確認にも活用されます。

フィルターやソート機能を使って、特定の社員・期間・申請区分に絞り込むことが可能

です。

一覧画面は承認者や管理者が全体の入力状況を把握する上でも有効です。

2. 活動明細アプリ

【対応プロセス】共 P-01
顧客対応・販売支援

● 入力画面（例：WRK000001 に対する明細）

【画面説明】

活動明細アプリの入力画面では、作業日報に基づき、案件単位の作業内容を明細レコー

ドとして記録します。

基本的には作業日報アプリの保存時に自動作成されるため、ユーザーが手入力すること

はありません。
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ただし、やむを得ず管理者が修正や追加を行う場合には、日報番号・社員番号・案件情

報・作業区分・作業内容・作業時間などを明細単位で入力します。

区分マスタと連携した作業区分により、データ分類の統一性を保ちつつ、正確な集計・

分析が可能となっています。

● 編集画面

【画面説明】

活動明細アプリの編集画面では、既に作成された活動明細レコードの内容を確認・修正

できます。

基本的には作業日報アプリから自動作成されるため、通常はユーザーが編集することは

ありませんが、管理者が内容の確認や補足修正を行う際に使用されます。

案件番号・案件名・作業区分・作業内容・作業時間などを 1 件ずつ明細単位で確認・更

新することが可能です。

適切な作業分類と作業時間の記録により、案件ごとの工数分析や月次レポートの精度向

上に寄与します。
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● 一覧画面（作業区分・作業時間など）

【画面説明】

活動明細アプリの一覧画面では、作業日報ごとの作業明細が案件・作業区分・作業時間

単位で表示されます。

社員別・日付別・案件別にソートやフィルターが可能で、業務内容の集計や進捗確認に

活用されます。

作業区分や案件名などはマスタ連携により統一されており、工数管理・稼働分析・月次

レポート作成の基礎データとして利用されます。

基本的には作業日報からの自動連携により生成されるため、一覧画面では登録状況や記

録内容の確認に用いられることが中心となります。
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3. 勤怠管理アプリ

【対応プロセス】共 P-05
総務・人事・給与・労務等

● 入力画面（出勤時刻・退勤時刻・出勤状況）

【画面説明】

勤怠管理アプリの入力画面では、ユーザーが 1 日分の出勤・退勤情報や勤務区分（出勤

状況）を記録します。

出勤時刻・退勤時刻・休憩時間を入力すると、勤務時間が自動計算される仕組みとなっ

ており、正確な勤怠集計が可能です。

勤務区分（出勤状況）は区分マスタと連携しており、「通常出勤」「有給（午前・午

後）」「在宅勤務」などを選択することで、柔軟な勤務形態に対応します。

基本的には作業日報のデータから自動登録されるため、利用者が直接入力することは少

なく、主に管理者による修正や確認用として活用されます。
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● 編集画面（出勤時刻・退勤時刻・出勤状況）

【画面説明】

勤怠管理アプリの編集画面では、登録済みの勤怠情報を確認・修正できます。

出勤時刻・退勤時刻・休憩時間・勤務区分（出勤状況）など、1 日 1 人分の勤怠データ

が表示され、必要に応じて管理者や担当者が修正を行います。

勤務時間は出退勤と休憩時間から自動計算され、勤務区分は区分マスタと連携して「通

常出勤」「有給」「在宅勤務」などから選択可能です。

基本的には作業日報からの自動連携でレコードが作成されるため、編集は例外対応や差

分修正時に限られます。

● 一覧画面（月次勤務状況）
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【画面説明】

勤怠管理アプリの一覧画面では、社員ごとの月次勤務状況が一覧で確認できます。

出勤日、出勤時刻、退勤時刻、勤務時間、勤務区分（出勤状況）、有給申請状況などの

項目が横並びで表示され、勤務実績を一目で把握することができます。

CSV エクスポートやフィルター機能を活用することで、勤怠の締め処理や各種集計作業

にも対応可能です。

この一覧画面は、管理者や勤怠担当者が毎月の出勤状況を集計・確認するための主要画

面として利用されます。

4. 勤怠申請アプリ

【対応プロセス】共 P-05
総務・人事・給与・労務等

● 入力画面（申請種別・理由・時間区分）

【画面説明】

勤怠申請アプリの入力画面では、有給休暇・残業・特別休などの各種勤怠申請を行いま

す。

ユーザーは申請種別を選択し、理由や申請対象日、時間区分（全日・午前・午後など）

を入力します。
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申請種別と時間区分は区分マスタと連携しており、統一された分類での管理が可能です。

入力後はステータスが「申請中」となり、承認フローに沿って上長の承認へ進みます。

この画面は、社員が自身の勤怠に関する申請を簡単に行えるよう設計されており、記録

の属人化を防ぎ、運用の透明性を高めます。

● 編集画面（申請種別・理由・時間区分）

【画面説明】

通常、勤怠申請アプリのレコードは作業日報アプリから自動連携されるため、一般社員

が直接操作することは想定していません。

ただし、承認者による確認・修正や、例外申請に備えて編集画面は有効です。

申請種別・理由・時間区分などは自動で連携され、管理者は内容を確認しステータス操

作のみ行います。



- 10 -

5. 区分マスタ／社員マスタ／案件マスタ

【対応プロセス】共 P-05
総務・人事・給与・労務等

5-1.区分マスタ（部署、役職、雇用形態）

【画面説明】

各アプリのドロップダウンやラジオボタンで使用する選択肢を一元管理するマスタです。

部署、役職分・申請種別・作業区分などを登録しており、運用中も管理者がメンテナン

ス可能です。

5.2.社員マスタ（社員番号、氏名、所属）
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【画面説明】

作業日報・勤怠・申請アプリなどで参照される社員情報のマスタです。

社員番号で一意に管理し、ルックアップや JavaScript 連携で情報を自動補完できるよう

にしています。

5-3. 案件マスタ（案件番号・案件名）

【画面説明】

活動明細アプリでの作業実績と連携する案件マスタです。

案件番号と案件名で一意に識別できるようになっており、作業の集計や分析にも活用可

能です。
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6. プロセス管理（承認フロー）

【対応プロセス】共 P-05
総務・人事・給与・労務等

● ステータス操作前（申請中）

【画面明細】

勤怠申請アプリで、社員が提出した申請を承認者が確認する画面。

「申請中」のステータスで、右上に「承認」「差し戻し」などのボタンが表示されてお

り、クリック操作によりステータスを遷移させることが可能です。

プロセス管理を通じて、申請フローを kintone 上で一元的に運用しています。
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● ステータス変更中

【画面説明】

「承認」ボタンを押すことで、確認メッセージが表示されます。

「実行」ボタンを押すことで、ステータスが「承認済」に自動で遷移します。

ステータス変更は自動反映され、承認完了後は後続の処理や集計対象として扱います。

ワンクリック操作により、スムーズかつ明確な承認処理が可能となっています。
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● 承認後の操作画面

【画面説明】  
すでにステータスが「承認済」に設定された勤怠申請レコードの表示画面。

操作ボタンは非表示となります。

これにより、二重申請や承認漏れを防止し、透明性のある運用を実現しています。
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7. レポート・集計画面

【対応プロセス】小 P-06
業種固有プロセス（販売予測・分析）

● 勤怠集計出力（CSV または表形式）

【画面説明】  
「勤怠管理アプリ」の一覧ビューでは、社員ごとの勤怠情報を日別に一覧表示し、フィ

ルターで月単位の集計が可能です。

CSV 形式で出力できるため、給与ソフトとの連携や月次勤怠の確認にも活用されていま

す。  

将来的には JavaScript 等での自動集計・グラフ化も検討しています。
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● 作業集計／作業時間レポート

【画面説明】  
「活動明細アプリ」の一覧ビューでは、作業日報ごとに記録された作業内容を、社員

別・案件別・作業区分別に確認できます。

作業時間も 1 件ごとに記録されており、案件単位や社員単位での工数集計に活用可能で

す。

将来的にはグラフ機能を使った自動レポート化も視野に入れています。
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8. 顧客管理アプリ

【対応プロセス】共 P-01
顧客対応・販売支援

● 入力画面

【画面説明】

営業担当者が新規の顧客情報を登録するための画面です。

顧客名、住所、電話番号、担当部署、担当者名などの基本情報を入力し、保存すること

で案件管理や活動履歴アプリと連携できるようになります。

この画面は営業活動の起点となるため、業務全体の基礎データとして活用されます。
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● 編集画面

【画面説明】

登録済みの顧客情報を確認・更新するための画面です。

入力内容の修正だけでなく、関連レコードとして「案件一覧」や「活動履歴一覧」も表

示され、顧客に紐づく全体の営業情報を一元的に確認できます。
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この画面は営業管理の可視化と情報のメンテナンスに有効です。

● 一覧画面

【画面説明】

登録された顧客情報を一覧で表示する画面です。

顧客名、部署名、電話番号、住所、担当者名などの情報が一覧で確認でき、検索やフィ

ルタリング機能を使って必要な顧客を素早く抽出できます。

この画面は営業部門が顧客管理やターゲット選定を行う際に活用されます。
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9. 案件管理アプリ（営業・案件進捗）

【対応プロセス】共 P-01
顧客対応・販売支援

● 入力画面

【画面説明】

営業活動や業務案件に関する情報を登録するための画面です。
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顧客名（ルックアップ）、案件名、確度（受注見込み度）、初回商談日、提案プラン、

受注予定日、金額などを入力し、営業案件の基本情報を整理します。

顧客との紐づけにより、営業履歴や進行状況を一元的に管理できます。

本画面では、案件の初期登録や商談内容の記録が行われ、活動履歴アプリなどへの連携

も可能です。

● 編集画面

【画面説明】

登録済みの案件情報を確認・修正するための画面です。

顧客情報や案件名、確度、提案プラン、費用情報などの編集が可能です。

関連レコード（案件に紐づく活動履歴一覧など）は詳細画面で表示され、営業の履歴管

理や見込み判断の再評価に活用されます。
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● 一覧画面

【画面説明】

登録された案件情報が、案件名・顧客名・確度・受注予定日などの一覧で表示される画

面です。

商談担当者ごとや確度別にフィルタリングや並び替えができるため、営業進捗の可視化

や案件管理に役立ちます。

一覧から各案件の詳細にアクセスして、活動履歴や顧客情報との連携状況も確認できま

す。
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10.活動履歴アプリ

【対応プロセス】共 P-01
顧客対応・販売支援

● 入力画面

【画面説明】

営業担当者が顧客との商談や連絡内容を記録するための入力画面です。
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「顧客名」や「案件名」は選択して取得でき、活動の詳細内容や対応日時などを記録す

ることで、営業履歴の一元管理が可能になります。

また、関連レコードとして案件管理や顧客管理とも連携しており、担当者間の引き継ぎ

や報告に役立ちます。

● 編集画面

【画面説明】

登録された営業活動内容を確認・修正するための画面です。
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顧客名・案件名・訪問日・活動内容などが表示され、必要に応じて内容の補足や修正を

行うことができます。

商談の進捗状況や次回対応予定などを追記することで、営業チーム間での情報共有が可

能となります。

● 一覧画面

【画面説明】

登録されたすべての営業活動を一覧で確認できる画面です。

対応日時や顧客名、案件名、活動内容などを一覧表示し、進捗の確認や営業実績の振り

返りに活用できます。

フィルターやソート機能により、期間別・顧客別の活動内容を抽出し、業務報告や改善

分析にも対応可能です。
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11.受注・売上管理アプリ

【対応プロセス】共 P-02
決済・債権債務・資金回収

● 入力画面
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【画面説明】

受注・売上管理アプリの入力画面では、顧客との取引情報（受注日、受注金額、請求日、

入金情報など）を登録します。

顧客マスタ・案件マスタと連携することで、正確な顧客名や案件情報を自動取得でき、

入力ミスや二重登録を防ぎます。

請求～入金に関する記録も一元化されており、営業状況や売上実績の把握が容易になり

ます。

● 編集画面
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【画面説明】

登録済みの受注・売上情報を確認・修正するための画面です。

案件名・顧客名・金額・入金状況など、入力済みの情報に対して、請求金額や入金状況

の変更があれば内容を更新できます。

金額の合計や差額は自動計算されるため、営業担当者や経理担当者が手間をかけずに最

新情報を正確に管理できる構成となっています。

● 一覧画面

【画面説明】

売上管理アプリの一覧画面では、受注日・請求日・入金日などの時系列に沿って、各取

引の状況が一目で把握できます。

フィルター機能を活用して、月次・顧客別・案件別にデータを絞り込むことで、請求漏

れや入金未処理のチェックにも有効です。
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12. 在庫管理アプリ

【対応プロセス】共 P-03
供給・在庫・物流

● 入力画面

【画面説明】

製品マスタアプリの入力画面では、販促用資材や POP など一元管理しています。

製品名、製品番号、分類、仕入先、仕入価格、生産状況などを登録し、在庫管理アプリ

や売上管理アプリと連携するための基本情報として活用されます。

製品番号は手動入力ですが、分類ごとに識別しやすい形式（例：P203 など）を意識し

ており、今後は運用効率化のための付番ルール導入も検討中です。
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● 編集画面

【画面説明】

編集画面では、登録済みの製品情報を確認・修正することができます。

仕入先や生産状況、分類の変更に対応しており、仕入価格などの変更にも柔軟に対応可

能です。

特に分類は販促 POP、店頭什器、サイン、バナーなど複数のカテゴリに分けられており、

後続の在庫管理やセール準備にも活用されます。
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● 一覧画面

【画面説明】

製品マスタアプリの一覧画面では、登録された製品が製品名・製品番号・分類・仕入価

格・生産状況ごとに一覧表示されます。

製品番号や分類に基づいてソート・フィルターが可能で、販促ツールの在庫把握や販促

計画に役立ちます。

生産状況を「生産可能」「生産終了」として分類することで、現行品・廃番品の区別管

理も可能です。


